Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych:

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢
0 duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
- roku ukonczenia szkoty / klasy.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z treécig oryginatu Swiadectwa.

6. Duplikat zawiera:
- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,
- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska i imiona o0s6b, ktore oryginat podpisaly lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- pieczg¢ urzedowa.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu
nie jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postgpowania sagdowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg¢ zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorgcznym
podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



